
开通君规®公司治理数字化系统指引

一、付费开通。

需要条件：

1、拟开通公司是已经注册成立的内资有限公司。

2、操作人已经得到公司或任一股东的同意和授权。

3、已确定君规系统年费的付款人（可以为任何自然人或机构）及

款资。

操作步骤:

第一步：点击系统主页参与治理公司列表框右上角的“开通新公司”

按钮。



第二步：在系统开通页面正确输入拟开通公司的信用代码，点击

“开通”按钮。

第三步：在随后出现的系统付费页面选择支付宝或微信在线付费

后立刻开通，或者点击“线下转账”按钮选择个人或机构（不限定付

款主体）在未来 15 日内通过银行转账付款：



第四步（选择线下转账情况下）：出现线下转账订单页面，操作

人需将此页面截图或者拍照发送给付款人按订单指示在 15 日内银行

转账付款，并在转款附言中备注订单号。



第五步：微信或支付宝线上付款完成后，或者线下转账完成 1 天

后，开通公司即出现在系统主页的“参与治理公司”列表栏，即代表

公司已成功开通君规系统。

第六步：索取发票（如需要）。在君规系统主页点击系统功能区

的“用户留言”功能模块



在跳出的用户留言页面输入开通公司名称、付款人名称、收取电

子发票的电子邮箱后点击“确定”，系统会在 1 日左右将所开具的电

子发票信息发到电子邮箱中，邮箱收信人可用手机扫描所收到的电子

发票二维码查看和下载打印电子发票交财务报销：

二、 数据初始化操作 。

需要条件：

1、已经开通了某公司的君规系统。

2、已通过相互告知的方式将君规 APP 或其在应用市场的下载链

接推送给公司已在工商系统登记备案的自然人股东、董监高人员，并

各自在手机上安装了君规 APP 和完成了个人注册。

操作步骤：

第一步：花名册信息补全。任何已经被拉入开通公司花名册的人



（为公司开通君规系统的操作人会被系统自动拉入花名册）在君规系

统主页的参与治理公司列表点击公司名称：

即出现开通公司花名册补全页面，在此页面需要准确输入需要补

全人士的身份证号（该被补全身份证号人士必须已经在君规系统注册）

后，系统会将其拉入花名册，直至开通公司花名册所有待补全身份证

号全部补全：



第二步 股东认缴出资填写（系统如果认为需要会跳出该页）：准

确填写所有股东的认缴出资金额：



第三步：机构认证(如果系统要求)。在进行完第一步花名册补全

和第二步股东认缴出资填写之后，系统会出现开通公司的公司治理主

页面，如果红色区域提示要求公司本身和机构股东需要进行机构认证，

则相关机构需要机构认证：



机构认证必须是由机构的法定代表人本人在君规系统注册后，在

君规系统的主页点击“机构认证”按钮亲自进行机构认证（如果机构

系执行事务合伙人为非自然人的合伙企业，则由其在工商机关备案的

执行事务合伙人的委派代表人操作认证）：



跳出“机构认证”页面，在该页面准确输入机构名称、信用代码、

法定代表人姓名和身份证号，如果机构系执行事务合伙人为非自然人

的合伙企业则勾选，然后点击“确认”按钮:

如果输入机构认证要素信息正确，则系统将跳出小窗提示“机构



认证通过”即完成了机构认证，但如果系统跳出下面的打款认证提示，

则说明无法在线认证，需要将该页面截屏后在十日内按提示进行打款，

系统后台会在收到打款后进行人工认证后通过机构认证：

完成前三步的花名册补全、股东出资填写（如需要）、机构认

证（如需要）之后，即可进入本公司治理页面进行公司治理活动操作

了。

————完————


