
君规®系统定制有限公司章程草案指引

君规公司治理数字化系统以不断迭代升级的章程条款数据库为

依托，能够快速高效生成有限公司个性化有限公司章程，具体步骤如

下：

第一步：在治理公司主页面点击“章程草案”模块按钮：

页面会跳出选择小窗：



（1）如果点选选择小窗中的“他人草案”，则会跳出本公司其他

已经草拟了章程草案的人的姓名供选择，点选某起草人后，页面将出

现该人草拟的章程草案和条款详情，操作人可以阅读和下载他人的

《章程草案》WORD 文件，并可点击查阅每条章程条款详情，但无权

修改，并请注意：如果他人在将章程条款生成了《章程草案》WORD

之后又对章程条款进行了修改但未生成新的《章程草案》WORD情况

下，《章程草案》WORD内容将与章程条款不一致。



（2）如果点选选择小窗中的“本人草拟”，在本人曾经编辑过章

程草案条款则会直接进入本人历史编辑内容页面；如果本人没有历史

编辑记录，则会跳出以下治理结构选择菜单：



①如果点选“以公司现行章程为蓝本”，则公司在君规系统的“公

司章程”模块已有生效的章程情况下，系统自动将公司当前生效的章

程为蓝本，设为章程草稿的治理结构、章程草案 word和章程条款供

操作人修改，已减少操作人完全重新制作章程的工作量；如果公司在

君规系统的“公司章程”模块未有生效的章程，则点选该项后页面无

反应。

②如果点选除“以公司现行章程为蓝本”选项以外的其他 12种

治理结构，则按该选项中包含的关键字来定义治理结构：1、“多人有

限”或“一人有限”分别指多个股东或一个股东；2、“董事会”或“董

事”分别指设董事会或只设一名董事；3、“监事会”或“监事”或“无

监事”分别指设监事会或只设一名监事或不设监事。系统会自动按所

选的治理结构生成相应的章程草案的基本条款，并显示章程草案页面

如下：



第二步: 在章程草案页面：

1、“条款分类显示”有五个选项，“全部”即显示全部章节即

条款；“文本”即只显示源于《公司法》条文的不可删改条款；“自增”

即只显示操作人自己增加的章节和条款；“可选”即只显示系统提供

的可选条款；“必填”即只显示依据《公司法》规定必须在章程中设

定的条款。

2、“增”按钮即在当前条款下方插入一个章节或条款。

3、“删”按钮即删除该自增章节或条款。

4、点击任一条款主题，即出现该条款编辑页面，在此页面文本

条款不可编辑，自增条款可重新填写，可选和必填条款中如有选项则

先选后填，然后点击“填写”按钮保存填写并显示填写效果或点击“确

认”按钮保存填写并返回到章程草案页面：



5、在章程草案页面最下方的“删除草拟”按钮，点击该按钮后

将清空本人编辑的章程条款，但不删除已经生成的章程草案WORD：

第三步: 在章程草案页面最下方的“生成草案”按钮，点击该按

钮后将按当前本人编辑的章程条款生成的章程草案 WORD 在页面显

示和供下载，并可被在发起股东决定或股东会议的时候被指定为修改

章程议题的章程草案附件；



——完——


